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1. 代理机构注册 

 

（图 1-1） 

操作说明： 

点击选择【没有账号？立即注册】 

已有【福易采电子交易平台】、【福州国资电子交易平台】、【三明市国资阳光交易平台】、【德

化县公共资源交易服务平台】、【福建省消防救援总队电子招采平台】账号的供应商可直接在

宁德市国资阳光交易平台使用 

跳转账号类型选择： 

 
（图 1-2） 
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操作说明： 

A：点击选择不同角色，下方会切换不同角色账户类型的选项，目前系统只支持供应商/代理

机构和专家注册，此操作手册仅为供应商（投标人）使用，专家注册见专家分册 

B：选择境内企业，跳转下个页面（图 1-3） 

C：选择境内机构，跳转下个页面 

D：选择境外主体，跳转下个页面 

E：选择个人，跳转下个页面 

 
（图 1-3） 

操作说明： 

A：输入注册人手机号 

B：获取验证码，请注意区分大小写，输入验证码 

C：输入注册人姓名，注册成功后，该用户即为注册企业的管理员用户 

D：输入设置的密码 

E：确认密码 

F：点击【立即注册】，进入下一步类型选择（需勾选用户协议） 

G：点击【邮箱注册】，可通过邮箱的方式注册账号 

H：勾选同意并愿意遵守《用户协议》及《隐私策略》 

J：下载【法人授权书】模板，提前准备好带*签字盖章扫描件 
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操作说明： 

A：输入企业名称 

B：输入统一社会信用代码 

C：点击【下一步】，进入基本信息维护页面（图 1-4） 
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（图 1-4） 

操作说明： 

A：企业名称从上级页面带出，必填项，可修改 

B：统一社会信用代码从上级页面带出，必填项，可修改 

C：点击弹出采购目录弹窗选择供应商类别如（本文第 6 页图 1-5），非必填项 

E：输入法定代表人，必填项 

F：点击弹出下拉框，选择证件类型，单选，必填项 

G：输入注册资本，必填项 

H：点击弹出日历弹窗,选择成立日期，必填项 

I：点击弹出日历弹窗,核准日期（营业执照右下角的日期），必填项 

J：点击弹出下拉框选择企业类型，单选，必填项 

K：输入注册地址，必填项 

L：输入登记机关，必填项 

M：点击弹出下拉菜单选择所属行业，必填项 

N：输入经营范围，必填项 

O：输入详细地址，非必填项 

P：输入邮政编码，非必填项 

点击下一步 
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A：点击【上传文件】，上传统一社会信用代码证书（营业执照）盖章扫描件，必填项 

B：点击【上传文件】，上传法人授权书签字盖章件，必填项 

C：点击【上传文件】，上传电子公章，非必填项 

D：点击【上传文件】，上传法人证件盖章扫描件，必填项 

E：点击【上传文件】，上传公司章程，非必填项 

F：点击【上传文件】，上传企业介绍附件，非必填项 

G：点击【提交审批】，注册信息提交至审核人审批，审批通过后，所注册的供应商账号则可

以首页登录使用，进行投标操作。 
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供应商分类选择操作： 

 

（图 1-5） 

操作说明： 

A：查询框，输入采购目录名称或者编码进行快捷查询 

B：选择采购目录，勾选项，支持多选 

C：点击【确认】，勾选信息带入供应商分类输入框，点击【取消】退出当前弹窗 

 


